DEINE AUFGABEN:

¢ Eigenverantwortliche Abwicklung der monatlichen Lohn- und

Gehaltsabrechnung

¢ Ansprechpartner:in in sozialversicherungs-, arbeits- und

steuerrechtlichen Fragen

¢ Abwicklung der Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt
¢ Optimierung und Digitalisierung der Prozesse und Dokumentation

e Kontakt zu Behdrden und Steuerberater:innen

¢ Administrative Unterstiitzung in allen Unternehmensbereichen

DEIN PROFIL:

¢ Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (HAK oder Studium)
¢ Mehrjahrige Berufserfahrung in der Lohnverrechnung
¢ Selbststandige, strukturierte und analytische Arbeitsweise

* Hohe Verlasslichkeit, Flexibilitat und Belastbarkeit

steiner.el

DARAUF KANNST DU DICH FREUEN:

Interessantes, abwechslungsreiches
Tatigkeitsfeld mit hoher Verantwortung

Flexible Arbeitszeiten

Attraktive Weiterbildungen flr deine Karriere
Teamorientieres Arbeitsklima mit flachen Hierarchien
Teambuilding-Aktivitaten & Firmenfeiern

Mindestbruttogehalt € 3.600,-/Monat bei 38,5
Wochenstunden. Abhéngig von Qualifikation und
Erfahrung ist eine individuelle gehaltliche Anpassung
moglich.

Interessiert?

Dann sende Deine Bewerbung an:
bewerbung@steiner-ei.at

Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Steiner GmbH & Co KG
A-5122 Hochburg-Ach - Grund 6 - T +43 7727 4001-19



