
Mitarbeiter:in für  
Auftragsabwicklung 
& Disposition  
in Vollzeit

JOB MIT
QUALITÄT!
Bewirb dich jetzt!

Interessiert?  
Dann sende Deine Bewerbung an: 
bewerbung@steiner-ei.at
Wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Steiner GmbH & Co. KG 
A-5122 Hochburg-Ach ∙ Grund 6 ∙ T +43 7727 4001-19

DARAUF KANNST DU DICH FREUEN:  
 

• 	 Individuelles Onboarding und Begleitung in den 
	 ersten Wochen für einen optimalen Start

•	 Interessantes, abwechslungsreiches  
	 Tätigkeitsfeld mit hoher Verantwortung

•	 Flexible Arbeitszeiten

•	 Attraktive Weiterbildungen für deine Karriere

•	 Teamorientieres Arbeitsklima mit flachen Hierarchien

•	 Teambuilding-Aktivitäten & Firmenfeiern 

Mindestbruttogehalt € 3.000 / Monat in Vollzeit.  
Abhängig von Qualifikation und Erfahrung ist eine  
individuelle gehaltliche Anpassung möglich.

DEINE AUFGABEN:  
 

•	 Abwicklung von Kundenaufträgen von der Erfassung bis zur 		
	 Auslieferung sowie die terminliche Steuerung in Absprache  
	 mit unserer Fertigung

•	 Terminkoordination, Routenplanung und Ressourcenverteilung  
	 mit interner und externer Logistik

•	 Disposition der Transportaufträge, insbesondere die Einteilung von 	
	 Fahrzeugen und Fahrpersonal

• 	Laufende Aktualisierung von Kundendatenbanken und Statistiken

•	 Zentrale Kommunikationsschnittstelle zu unseren Kunden, LKW-		
	 Fahrern und internen Abteilungen

DEIN PROFIL:  
 

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK/HAS, 
	 FH / Universität o. Ä.) 

•	 Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung und Logistik von Vorteil

•	 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen

• 	Freude am Arbeiten im Team und an der engagierten Betreuung  
	 von Kunden

•	 Strukturierte, sorgfältige und lösungsorientierte Arbeitweise

https://www.steiner-ei.at/

